Instrukcja logowania do witryny Office 365

1. Uruchom przegladarke — najlepiej Microsoft Edge; unikaj przegladarki Google Chrome,
ktora zostata stworzona przez firme konkurencyjng i moze blokowa¢ niektore funkcje

witryny Office 365.
2. W pasku adresow (NIE w przegladarce!) wpisz adres: portal.office.com
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3. Zaloguj si¢ wpisujac nadany Ci adres e-mail. Twdj adres to: pierwsza mata litera Twojego

imienia, pelne nazwisko pisane malg literg, (@spmscice.onmicrosoft.com

(np. akowalska@spmscice.onmicrosoft.com)
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Mie masz konta? Utwérz je!
Mie mozesz uzyska¢ dostepu do konta?

Opgje logowania

4. Jesli e-mail zostanie wpisany poprawnie, po kliknigciu ,,Dalej”, pojawi si¢ w tle logo

szkoty oraz prosba o podanie hasta.



BE Microsoft

<« kwolski@spmscice.onmicrosoft.com

Wprowadz hasto

Hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj

Witaj na portalu Szkoly Podstawowej im. Ludzi Morza
w Mscicach

Warunki uzytkowal

5. Hasto pierwszego logowania to Student.123. Po jego wpisaniu kliknij ,,Zalogu;”
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6. Zostaniesz poproszony o wprowadzenie wilasnego hasta. Wymysl takie, ktére tatwo
zapamigtasz. Zapisz je w miejscu dostepnym tylko dla Ciebie. Hasto musi sktada¢ sie
z min. 8 znakdéw. Wsrod nich musi si¢ znalez¢ przynajmniej jedna wielka litera, jedna cyfra
1 jeden znak specjalny (np. !, @, #, %, ?, przecinek, kropka). Nowo utworzone hasto

i)

wpisujesz w rubrykach ,, Nowe hasto” oraz ,, Potwierdz hasto”, natomiast wyzej, w rubryce

,,Biezgce hasto” wpisujesz Student. 123
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7. Klikasz ,, Zaloguj” 1 gotowe, jestes w ustudze Office 365.
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Jesli dokonales$ logowania na lekcji, podczas kolejnego logowania w domu, w punkcie

5 wpisujesz utworzone przez Ciebie hasto i omijasz punkt 6. Jesli uznasz, ze to hasto jest

dla Ciebie za trudne, mozesz je zmienic.
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Wybierz ,, Password”, a nastgpnie wpisz stare hasto 1 nadaj nowe, a potem je powtorz.
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change password

Strong password required. Enter 8-256 characters. Do not
include common words or names. Combine uppercase
letters, lowercase letters, numbers, and symbols.

User ID

aszymeczak@spmscice.onmicrosoft.com

Old password

Create new password

Password strength

Confirm new password
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